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  بسمه تعالی                                                    
  

  حضوروغیاب ي سیستمه راهنماچدفتر               
 

 

 
  نمایندگی رسمی شرکت جھانگستر)  سما( افزار  مهرشرکت سامان 

 
  

it.ir-www.sama 
 

  : مقدمه

ستاره  یقاتیستم ورود و خروج شرکت تحقیاستفاده از س نحوهآموزش  ،د یرو دارش یرا که پ ییراهنما

ن راهنما یدر ا. ده است ین گردیباشد که جهت استفاده کاربران و مسئولان مربوطه تدو یجهان گستر م

 ییآشنا یکه حت یکاربران يبرا ،از یو جداول مورد ن ریتصاوبه همراه  ساده و روان یانیشده تا با ب یسع

آنچه . میح دهید بدانند توضیستم باین سیکار و اداره ا يشان برایآنچه راکه ا ،انه دارند یبا را یار کمیبس

ن یمطالب ا يریادگیفهم و  ،انه داشته باشندیبا را يشتریو تسلط ب ییمسلم است هر چه کاربران آشنا

  .ز به مراتب آسانتر خواهد بودیراهنما ن

نه از ین راهنما شما کاربران محترم را در جهت استفاده بهیبر آنکه مطالب ا م علاوهیدواریبه هر حال ام

شنهادات سازنده خود ما را در جهت رفع یبا انتقادات و نظرات و پ ،دهد  ياریستم ورود و خروج یس

 .دییفرما ياریها و نواقص آن یکاست
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  فصل اول  

  هیاطلاعات پا                

 يد برایکه با یشود، در واقع نکاتیح داده میبرنامه توض يبتدا مقدمات نصب دستگاه و اجران فصل ایدر ا
، ورود و خروج  که قبل از نصب برنامه يکاربرد ين برنامه هایت شود و همچنیبرنامه رعا ينصب واجرا

خروج ذکر شده  ح داده شده و در ادامه نحوه استفاده از نرم افزار ورود وید نصب گردد به اختصار توضیبا
  .است
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  : انتخاب محل نصب دستگاه

  :نظر قرارداد عبارت است از  د مدیمحل نصب دستگاه با يکه برا يموارد

 ک ینزد) وتر نصب است یآن کامپ ياب روینرم افزار حضورغ( هوتر مربوطیالامکان به کامپ یحت

 70شته باشد در حدود تواند دا یوتر میپاب با کامیکه دستگاه حضورغ يباشد حداکثر فاصله ا

استفاده ) مبدل(ت کننده یعدد تقو 2از  ،تر یطولان يمسافتها ينصورت برایر ایمتر است در غ
  .شود 

 در دسترس پرسنل واحدها باشد یخروج کارکنان باشد تا به راحتو ورود یدرمحل درب اصل.  

 رد یم آفتاب قرار نگیدر معرض نور مستق. 

 از رطوبت و گرد وخاك دور باشد. 

 يشه ایا شی یچوب يه هایپا ينه رو( وار نصب شودید يحتما دستگاه رو (  

  :نصب دستگاه

باشد که دستگاه از  يد بگونه این محل باید ، ایرا در محل مناسب نصب کن )1شکل ( دستگاه یکفابتدا 
مقابل ( ن مناسب باشدیمحافظت شده و ارتفاع آن از سطح زم رطوبتد و یم نور خورشیتابش مستق

پس  .دستگاه به سهولت قابل مشاهده باشد يرو يغام هایاز آن استفاده کرده و پ یتا افراد براحت )رتصو

د تا افراد نتوانند یی،دستگاه را قفل نما سمت راستدر  د و قفل موجودیاز نصب دستگاه با استفاده از کل
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در محل  یکف يضاعده ها یامکه تم ین در حالتییدستگاه را از بالا به پا( .ر دهندییمحل دستگاه را تغ

  )دیده یم يرند جایمناسب در پشت دستگاه قرار گ

  
  )1شکل (

 يتا باطرد یبرق وصل کنبه  ساعت 24مدت حداقل  دستگاه ،لازم است که دستگاه را به باز نصبعد 
   .داخل دستگاه کاملا شارژ شود

  

  :دستگاه  یکابل کش
وتر ید از محل دستگاه تا اتاق کامپیدارد که با)  Cat 5(ک رشته کابل شبکه یبه  ازیدستگاه فقط ن

داکت (مخصوص  کانالهايکابل را داخل  ، امنیتو  زیباییو  تمیزياست جهت  رشود بهتده یمربوطه کش

 یالامکان در ارتفاع یشود حت یدستگاه در نظر گرفته م يکه برا یز برقیپر ) .2شکل ( میقرار ده )

 .م افراد دور باشدیشود تا از دسترس مستق یلاتر از دستگاه نصب مبا

درصورتی  ،کابل کشی شبکه یا سریال مستقیم صرفا جهت ارتباطات لحظه اي است((

  .))  کنیم نیازنباشد ازان صرف نظر میاي که به ارتباط لحظه 
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        )2شکل  (                                         

  

 
  دستگاه يبالا ينما

  )3شکل  (                                                       

 خاموش /کلید روشن

 گیت

  )مستقیم( Rs232 شبکه

  پرینتر

  )آداپتور(کابل برق 
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  :مقدمات نصب برنامه

  :ندوز ینصب و

مات یحتما تنظ SQL SERVER 2000ندوز و قبل از نصب برنامه ید بعد از نصب ویتوجه داشته باش

  .دیدهآن را انجام  ساعتمات یندوز و تنظیکردن و یفارس

  :SQL Serverنصب 

  .دیکن یندوز خود را فارسیو  Sql Serverحتما قبل از نصب 

 SQL Server Personalنصب گردد ، نسخه  وتر شمایکامپ يبر رو دیکه با SQLاز  ينسخه ا

Edition د که محل نصبیتوجه داشته باش. باشد یم Sql Server يویر از درای، غ يویرا در درا 
ندوز را یو وید درایبتوان یبراحتندوز یو یتا در صورت خراب دید انتخاب کنیآن نصب کرده ادر ندوز را یکه و

 يد و برنامه را از رویوتر سرور نصب کنیکامپ يرا به رو Sql Serverد یخواه یاگر م. دیفرمت کن

جامع  راهنماي( .دیندار یوتر محلیکامپ يرو رب Sql Serverبه نصب  يازید نیاجرا کن یوتر محلیکامپ

  ).سایت شرکت دانلود و مشاهده نمایید ازرا میتوانید   sqlنصب

  :اب یحضور و غ نصب برنامه

 Setup.exeل یقرار داده و فا وتر خودیرام کامپ يد یسداخل برنامه را در CDنصب برنامه ابتدا  يبرا

ندوز در نظر یرض وش فیر پیر از مسیغ يری، مس IOر نصب برنامه ید مسیتوجه داشته باش. دیرا اجرا کن

به عنوان مثال .ندیب نبیآس IOندوز برنامه یو یگرفته شود، تا در صورت خراب

E:\JAHANGOSTAR\IO   
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  :برنامه  ياجرا

  .د کرد یرا مشاهده خواه 4د شکل یکن ین بار است که از نرم افزار استفاده میاگر اول
  

  
  

  ) 4شکل  (                                                         

  

د ، رمز عبور دلخواه است و یرمز عبور را وارد کن )5شکل (د یک کرده و در پنجره جدیکل Ok يرو رب
از شما  دییتا يبرا افزار دوباره رمز را بعد از دادن رمز نرم .دید رمز مورد نظر خود را وارد کنیتوان یشما م

  .دییوارد نمارا  یپرسد ، دوباره رمز قبل یم

  .د بودیافزار نخواه گر قادر به استفاده از نرمین رمز، دیا ید که با فراموشیتوجه داشته باش یستیبا:  نکته

  .د کردیرا مشاهده خواه برنامه یاصل پنجرهد،ییپس از وارد کردن کلمه عبور و فشردن دکمه تا

 

) 5شکل  (  

  .شود  یش داده میکلمه عبور به صورت ستاره نما
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  :برنامه  یپنجره اصل

 
 ( 6شکل )  

ن پنجره گنجانده شده است و یدر ا ساعت کامپیوترو  کاربر جاريجمله نام از  ه امکانات برنامهیکل

به افراد  مختلف نرم افزار و نحوه ورود اطلاعات ياستفاده از بخش هاب و نحوه یشده ترت یادامه سعدر 
  .ح داده شودیکاربران محترم توض يطور کامل برا

 نام کاربر جاري ساعت کامپیوتر



 10

  :ابیحضور و غ ورژن برنامه

به طور مثال شماره  .شماره ورژن برنامه نوشته شده است ،برنامه  یصفحه اصل يدر سمت چپ و بالا

  .باشد یم  4.20.06ر بالا یورژن برنامه در تصو

  :گام اول 

انگر مشخصه آن یکه ب يک کدی، به هر گریکدیدانشگاهها و سازمانها از  ز نمودنیمتما يبرا یبه طور کل
  : ن کد داخل برنامهیوارد کردن ا يراب. شود یم اختصاص دادهباشد،  یسازمان مایدانشگاه 

 رنامهب یپنجره اصل  هیطلاعات پاا  را  )7شکل (سپس پنجره ک کرده و یکل  شرکت

  .دیکن یمه ملاحظ

 یا نماینده فروشگستر کد را از شرکت جهان ( .دییخود را وارد نمادانشگاه  /شرکت نام و کد 

  .)دیینما یافت میدر

                               
  )7کل ش (                                                      
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  :گام دوم 
م یم تا بتوانییم نمایمجزا تقس يده است که استفاده کنندگان از دستگاهها را به گروههایحال وقت آن رس

  .میینما هیرا ته یاز گزارشات منظمیف کرده و بر حسب نیتعر يفت کاریآنها ش يک گروهها برایبه تفک

  :م یم کرده ایتقس یگروه کل 4را به  اسوجی يکل راه و ترابر هاداربه عنوان مثال ، کارمندان 

پس از مشخص   نگهبان گروه دو –ک ینگهبان گروه  –کارمندان خانم  –کارمندان آقا 

  :م یینما یف میر در برنامه تعریوه زینمودن گروهها، آنها را به ش

  
  

برنامه  یپنجره اصل هیاطلاعات پا   گروهها  

  .میکن یر عمل میب زیف گروهها به ترتیتعر يبرا میشو یمواجه م )8شکل  (ن قسمت با پنجرهیدر ا

 د کد گروه را وارد نمودهیتوان یدر کد گروه قرار گرفته و شما ممکان نما  ،جادیادکمه  يک بر رویبا  کل 

و  ) آقاکارمندان  مثلاً (م یینما ینظر خود را وارد م، نام گروه مورد  در قسمت نام گروهو )  1مثلاً   (

  . میزن ید را میید تایکل
  

دکمه ک یست انتخاب نموده و با کلیرات در گروهها گروه مورد نظر را از لییتغ يبرا

  .دیک کنید کلییدکمه تا يکردن بر رو ثبت يرات مورد نظر براییش و انجام تغیرایو



 12

                     

  
  ) 8 شکل(

  :گام سوم 

 ـده که اطلاعات افراد را وارد کرده و به هـر  یحال نوبت به آن رس ف گروهها ،یپس از تعر را  یک گروه ـی

 .مییاتلاق نما

 

 برنامه یپنجره اصل   هیاطلاعات پا  افراد  

    .باشد یپنجره مربوط به وارد نمودن اطلاعات افراد م 9شکل 
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  )9شکل (                                                       

، شماره بارکد، )  ییدانشجو/  یپرسنل( ک کرده و اطلاعات مربوط به شماره یجاد کلیا )( دکمه يرو رب

د یتوان ین میهمچن.دییل نمایز تکمیرا ن يو ل کارتیخ تحویتار درپایانوپ کرده یرا تا ینام و نام خانوادگ
 دیکل يک به روید سپس با کلیپر کن را قرار دارد ياطلاعات فرد قسمت ه دررا ک يگریاطلاعات اضافه د

) (دیینماثبت  د، اطلاعات راییتا)ورود اطلاعات فردي دلخواه بوده ومیتوان از ان صرف نظر :توجه

  ).کرد
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مورد نظر خـود را   يها نهیو گز)  10شکل ( د یک کنیکل اطلاعات اولیهتب  يشد به رواگر فرد کارمند با

  .دیخاب کنانت

  
 ) 10شکل  (                                                     

 :ثبت ورود و خروج روزانه -1

آن شخص ورود ثبت  ين کارت ، برایدن اولیهر روز با کش يدر ابتدا پرسنل روزکار نهیبا انتخاب گز 

ن یبه آخر یشخص بستگ ارتن کیت اولیشود که وضع یباعث م انتخاب گزینه پرسنل شبکارشود و  یم
  .شخص داشته باشددن یکارت کش یت قبلیوضع
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 :کارت قفل شود-2

-امکانات بخششتر جهت ارسال به یاطلاعات ب يبرا(نه و ارسال آن به دستگاه ین گزیبا انتخاب ا

کارت فرد در دستگاه )   )فصل دوم(.دیمراجعه کن ارسال مشخصات افراد - ارتباط با دستگاه

  )علت را نیز می توانید در کادر روبرو جهت یاد آوري توضیح دهید (.اهد شدرفته نخویپذ

 :به اثر انگشت نباشدوبا کارت ثبت شود يازیثبت ورود و خروج ن يبرا-3

با  .ردیگ یمورد استفاده قرار م امیباشندداررا ) کارت+ اثرانگشت  (قابلیت که یینه در دستگاه هاین گزیا
به ثبت اثر انگشت  يازین.(دیتواند با کارت ورود و خروج خود را ثبت نما ید نظر منه فرد مورین گزیانتخاب ا

  )نخواهد داشت

  :  ساعت از اضافه کار کم شود __:__تاخیر کمتر از -4

با انتخاب این گزینه اگر شخص تاخیري کمتر از زمان تعریف شده داشته باشد از اضافه کاري آن شخص    

  .از بین می رود کم میشود و در واقع تاخیر

 :لاتیدر تعط روزانه تیساب ماموراحت-5

  .شود یتش ، محاسبه می، مامور ت رفته باشدیل مامورینه اگر شخص در روز تعطین گزیبا انتخاب ا   

  :ل در جمع اضافه کار اضافه شودیاضافه کار تعط-6

روزانه شخص  يفه کارداشته باشد با اضا يل اضافه کارینه اگرشخص در روز تعطین گزیبا انتخاب ا

  .شودیم ) جمع(محاسبه

یا براي یک گروه خاص یا  تائیددر پایان می توانید اطلاعات را براي شخص مورد نظر(

  ).اب دهیدصبه تمام افراد انت
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  )) يروش محاسبه اضافه کار((                                         

 :فتیاول ش- 1

ش، محاسبه ی، اضافه کاربر سر کار حاضر شودفت یاز شروع ش نه اگر شخص قبلین گزیبا انتخاب ا 
 .شود یم

 :فتیآخر ش- 2

ش، محاسبه یداشته  باشد، اضافه کار يفت اضافه کاریان  شینه اگر شخص بعد از پاین گزیبا انتخاب ا
  .شود یم

  :فتین شیب - 3

 .گردد یمحاسبه م يکار ک روز کارکرد داشته باشد بعنوان اضافهیف شده در یفت تعرین دوشیاگر فرد ب

 :یلیتعط - 4

، محاسبه يل کار کرده باشد، کارکرد او به عنوان اضافه کارینه اگر شخص در روز تعطین گزیبا انتخاب ا

  .شود یم

 :ت روزانهیمامور - 5

 يت روزانه باشد به عنوان اضافه کاریدر مامور يفت کاریان شیبعد از پانه اگر فرد ین گزیبا انتخاب ا

  .شود یمحاسبه ماو  يبرا

 :روزانه یمرخص :6

ابد بعد از یحضور در سرکار یگرفته باشد ول یمرخص یخ خاصیدرتار ینه اگر پرسنلین گزیبا انتخاب ا

  .گردد یمحاسبه م ياضافه کار يفت کاریان شیپا
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ر گروه،  ینوع استخدام ، ز ،خ یل تاریاز قب یم اطلاعاتیتوان یم ز ین یاطلاعات استخدامدر قسمت  

ورود اطلاعات استخدامی دلخواه بوده ومیتوان از ان :توجه (.ل نمودیرا تکم. . . و ترك کار، یلیگروه تفض

  .)صرف نظر کرد

  : قوانین محاسبات

  
  ) 11شکل (
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ها و  یحداکثر سقف مرخصتوان  یم ین محاسباتید در قسمت قوانینیب یم )11شکل  (همانطور که در

دکمه اعمال به تمام  فشردن تمام افراد باشد با ين براین قوانیکه ا یصورت ن نمود دریاضافه کار ها را مع
که  يافراد ين را براین قوانیتوان ا یم  نیگردد ، همچن یافراد اعمال م یتمام ين مربوطه برایافراد قوان

ن یر ایر غنمود داعمال ن گروه یز با فشردن دکمه اعمال به تمام افراد ایباشد ن یدر گروه فرد مورد نظر م

  .گردد یف میتعر شخص يف شده فقط براین تعریصورت قوان

   اگر شخص خروج نداشت         

با انتخاب یکی از مواردي که در گزینه مورد نظر موجود می باشد می توانیم براي اشخاصی که خروج 

  :نداشته اند حالات زیر را اعمال نمود

  خروج همزمان با ورود باشد -

  ه بعد از ورود باشدخروج یک دقیق -

  خروج در انتهاي شیفت باشد -

  خروج در نصف مدت باقی مانده تا انتهاي شیفت باشد -

خروج خود را در دستگاه ثبت ننموده باشد ، در هنگام  91/  11/  01به طور مثال اگر فردي در تاریخ 

نظر گرفته ایم به طور خودکار برنامه با توجه به گزینه اي که براي فرد در  ، گزارش گیري از عملکرد فرد

  )توضیح کامل تري در این رابطه داده می شود گزارشات در قسمت. (براي فرد خروج ثبت می نماید

که فرد  ییاگر فعال باشد در روز ها اضافه نشود یبت به صورت ساعتیبت روزانه در غیغ        

دهد  یبت داشته به صورت مجموع نشان میرا که فرد غ ییتعداد روز ها،بت داشته در قسمت گزارشات یغ

آورد و  یبت فرد را به طور مجزا در گزارشات میر فعال باشد ساعات غینه غین گزیکه ا یاما در صورت
  .توان مشاهده نمود یمبه صورت مجموع بت داشته را یکه فرد غ یمجموع ساعات
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  د نداشته باشدییاز به تاین یت و مرخصیمامور       

  :رد یپذ یبه دو صورت انجام م یساعت یخروج مرخص ثبت ورود و

  .ثبت کند  یساعت یمرخص اصلاح ورود و خروج هادر قسمت  یاپراتور به صورت دست) 1

  .ثبت کنند  یخروج مرخصدستگاه استفاده کرده و ورود و یخروج از دکمه مرخصافراد هنگام ورود و) 2

  باشد  یروش م 2که خود شامل 

د اپراتور ییبه تا يازیشود ن ین صورت ثبت میکه به ا یت  و مرخصیمامور :شدگزینه فعال با: الف

  .شود می ماً در قسمت گزارشات لحاظیمستقنداشته و 

ها را در قسمت اصلاح ورود و  یت و مرخصین گونه مامورید ایاپراتور با : فعال باشد غیر گزینه : ب

  .دیاد نمییتا ،شود یرنگ مشخص م یآب خروج ها که به صورت

  ) سال و درماه ( حداکثر سقف مرخصی روزانه       

  .نیدمرخصی تعیین ک ثبت سقف مرخصی فرد را در دو بازه ماه وسال جهت مشاهده در قسمت می توانید

  .ساعت محاسبه شود:                   هر روز ماموریت در روز تعطیل برابر      

  .عات ماموریت را برابر زمانی دلخواه محاسبه نمائیدبا استفاده از این گزینه می توانید سا
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  ) 12شکل (                                                      

  

 يک نمودن برویهر فرد را توسط کل یدسترس مجوزد یتوان یمبه دستگاه ها  یدسترسدر قسمت 

  .داییمشخص نم ت مجوزیوضع
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  :م چهارم گا

 نامهپنجره اصلی بر   هیاطلاعات پا شیفتها  

  
منظور از . م ییرا مشخص نما يکار يفت هایده است که شیپس از ثبت اطلاعات افراد ، نوبت به آن رس

د شروع به کار کند و یبا یاز چه ساعت اقاگروه کارمند مثالن است که به عنوان یا يکار يفت هایش

ف شود ، چند روز در هفته یتعر يآن به چه نحو یلیام تعطیان کار آن چگونه باشد ، ایساعت خروج و پا
  ...شود و  یآن محسوب م يبه عنوان روز کار

 
  ) 13شکل( 

با استفاده از ایـن گزینـه مـی توانیـد     
تعریف شده در سـال   ساعتهاي کاري

 .دهیدرا نمایش مورد نظر 
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  :م یکن یجاد میر  ایه را با توجه به مراحل زیپا ساعت هايسپس 

 ) -(ل یفت تعطیش - 1

   )می باشد غیر قابل تغییر و حذف و این شیفت به طور اتومات توسط خود برنامه ایجاد می شود :توجه(

 ـشروع شده و زمـان پا  00:00فت ثابت است که زمان شروع آن از یک شیفت ین شیا  24:00ان آن ی

 .باشد یساعت م 24فت ین شید طول ایکن یهمانطور که ملاحظه م. باشد  یم

  )   B ,A,…   مانند (  .میینما یم فت را واردی، نام ش ساعت کاريدر قسمت نام  - 2

 .دییپ نمای، تا است ساعت کاريف کننده یکه توص )به دلخواه( ارتک عبی،  اتحیدر قسمت توض - 3

 .سال شیفت کاري مورد نظر را وارد می نماییم - 4

 ) .باشد ید چهار رقمین زمان حتما بایا( د یرا وارد کن خروجو ورودزمان  - 5

 ـندارد ا فرجهفت ید، اگر زمان ورود شیرا وارد کن)زمان شروع کسرکاري(مقدار فرجه ورود  - 6 ن ن زمـا ی

 .دیبا زمان ورود قرار ده برابررا 

بت یغ فتیاز ش خروج زودتربا  خروج فردد، با وارد کردن زمان فرجه یزمان فرجه خروج را وارد کن - 7

  .خورد ینم

 باشد نه زمان ورود و خروج ساعت کاري محاسبه کار کرد بر اساس طول  

  
  ) 14شکل  (                                                        
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باشد محاسبه زمان کارکرد فرد بر  قهیدق 45و  ساعت 8فت یک شینه اگر طول ین گزیبا فعال کردن ا

محاسبه فت حضور داشته یکه فرد در ش یانزم مدت ر اساسباشد بلکه ب یاساس زمان ورود و خروجش نم

 1645زمان خروج آن و  0800م که زمان ورود آن یف نموده ایتعر یفتیگردد ؛ بطور مثال اگر ش یم

که  يم ، افرادیفت مورد نظر فعال نموده ایش ينه را براین گزیو ا)  08:45فت یطول ش( باشد  یم

باشند که در زمان ورود و خروج ذکر شده ورود و خروج خود را ثبت  یباشند ملزم نم یفت مین شیا يدارا

فرد  ياگر ساعت کار یعنید یکار نما قهیدق 45ساعت و  8 یستین افراد در طول روز بایند بلکه اینما

 یدر صورت .باشد یح میباشد عملکرد فرد صح 18:45 تا 10 ای 16:45تا  8ا ی 20:45تا  12

فت بود کسر کار یفت بود  اضافه کار و اگر کمتر از طول شیشتر از طول شیکه کارکرد ب

  .شود  یمدر نظر گرفته 

 باشد ساعت کاريان یده از پاشروع محاسبه اضافه کار بعد از زمان مشخص ش  

  
  ) 15شکل   (                                                    

زمان شروع محاسبه اضافه در قسمت که  ید در صورتیکن یمشاهده م 15 شکلهمانطور که در 

وع شرنه یم و گزیریگبفت را در نظر یان شیبعد از پا یزمان خاص ساعت کاري انیکار بعد از پا

 ،مییرا فعال نماباشد ساعات کاري ان یمحاسبه اضافه کار بعد از زمان مشخص شده از پا
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یعنی (.شود یباشند اضافه کار در نظر گرفته م یفت را دارا مین شیکه ا يافراد يبعد از ساعت مقرر برا

  ).گرددیدقایق بازه هم به عنوان اضافه کاري آن شخص محاسبه م

  

 

  
  ) 16شکل ( 

  

  1مثال:    

  شروع محاسبه اضافه کارشان  باشد و زمان یم   14:30  ساعت  خروجشانشود زمان  یفت به آنها نسبت داده مین شیکه ا يافراد

که  يشود اگر فرد یدر نظر گرفته م15:00از ساعت شانشروع محاسبه اضافه کار افراد زمان باتوجه به اینکه . باشد  یم 15:00

حدفاصل ( يقه ایدق 31يکاراضافه  آن يثبت کند نرم افزار برا 15:01خود را در ساعت  خروجشود یفت به آن نسبت داده مین شیا

 )15شکل.( رد یگ یدر نظر م)فرد  خروج فت و زمانیش خروج زمان

  شیفت عادي :2مثال:  

. باشد  یم  14:30باشد و زمان خروجشان  یم 07:45شود زمان ورودشان از ساعت  یفت به آنها نسبت داده مین شیکه ا يافراد

شود یفت به آن نسبت داده مین شیکه ا ياگر فرد یعنی. شود  یدر نظر گرفته م  08:05ن افراد زمان کسر کارشان از ساعت یاما ا

ن ورود فرد فت و زمایحدفاصل زمان شروع ش( يقه ایدق 21ير کاریآن تاخ يثبت کند نرم افزار برا 08:06ورود خود را در ساعت 

 )16شکل .( رد یگ یدر نظر م)
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  ) 17شکل (

  

  شیفت نگهبان  :3مثال:  

 یم روز بعد  1200ساعت  و زمان خروجشان 1200شود زمان ورودشان ساعت  یفت به آنها نسبت داده میش نیکه ا يافراد

 هساعت 24همانطور که از توضیح شیفت مشخص است این نوع از شیفت مخصوص نگهبانان می باشد که طول شیفت آنها . باشد
ینه مورد نظر و وارد کردن زمان خروج کلمه فردا ظاهر می است ، در کنار زمان خروج آنها به طور اتوماتیک بعد ازانتخاب گز

 )17شکل.(شود

 یک روز فت در طول یدو ش:  4مثال  

فت دوم را ینه شیم بعد گزیریگ یدر نظر م 7:00زمان ورود را , فت یجاد و پر کردن نام و عنوان شیفت پس از این شیف ایتعر يبرا
ی شود که در زمان خروج اول یجاد میفت دوم ایان ورود شزم یفت اول و دومیزمان خروج ش یگر اولیتم دیم که دو آیکن یانتخاب م

نرم افزار طول  به این ترتیب که واردمیکنیم 20:00 عددرا یو زمان خروج دوم 15:00عدد  یدر زمان ورود دومو 1200ساعت 

زمان بین  خروج  چناچه قصد دارید) 18شکل (.میکنی وارد مفرجه هاي ورود وخروج را  سپس. ساعت محاسبه میکند10:00را فت یش

را ) کاري محاسبه شوداضافه بین ساعت کاري اول ودوم  ( اول تا ورود دوم هم به عنوان اضافه کار محاسبه شودباید تیک

  )19شکل (.فعال کنید
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  ) 18شکل (                                                         

  

  
  ) 19لشک  (                                                       

  

اسـتفاده نمـوده    ایجادشـیفت در سـاعات از این  حال نوبت به آن رسیده که ساعتهاي کاريپس از تعریف 

  .الگویی را ایجاد نماییم و سپس این الگو ها را به افراد و یا گروهها نسبت دهیم ،
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 برنامه  یپنجره اصل  هیاطلاعات پا   فت ها یش  

  دییک نمایکل فت کاريایجاد شینه یگز يبر رو ن مرحلهیدر ا

 

  ) 20شکل  (                                                        

  

 حالت طراحی

 انتخاب محدوده    

 اصلاح دستی شیفت
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  :شیفت  و انتساب ایجاد

  

  
  ) 21 شکل (                                                      

   یمه انمود تهیهقبل  ی را که از، تقویم لود کردن تقویمجهت ایجاد یک شیفت ابتدا با استفاده از دکمه 

با  سپس ،مینمائیم از محل ذخیره آن انتخاب  را)جهت تهیه تقویم مراجعه به سایت یا تماس با شرکت(
دوبار کلیک بر روي هر کدام از شیفتها در لیست تمام شیفتها آن را به لیست شیفتهاي انتخاب شده انتقال 

 يتوان رو یز میانتخاب شده ن يفتهایست شیاز ل يردن موردپاك ک يد برایتوجه داشته باش( .می دهیم

  ).ک کردیکلوبارفت خاص دیآن ش

 شده شیفت هاي انتخابلیست 
 لیست تمام شیفت ها   
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  ) 22شکل  (                                                      

کلیک نموده ، سال ، نام و توصیف شیفت کاري مورد ایجاد)  (بعد از ایجاد شیفت مورد نظر بروي دکمه

جهت ویرایش شیفت . (می فشاریم تا شیفت مورد نظر ذخیره گردد را  تایید)  (دکمهوده نظر را وارد نم

را می فشاریم ،  ویرایش)  ( دکمه  را گذاشته ، سپسنمایش شیفت کاري مورد نظر تیک گزینه 

  )22شکل. (تایید را می زنیم) ( تغییرات مورد نظررا انجام داده و دکمه
  

  :اصلاح دستی شیفت 

  ی که نیاز به اصلاح یک یا چند روز از سال داشته باشید ابتدا دکمه اصلاح دستیدر صورت
شیفت را می فشارید سپس شیفت مورد نظر خود را در قسمت اصلاح دستی شیفت انتخاب نموده با 

   .می توانیم شیفت مورد نظر خود را در آن روز ایجاد نماییدکلیک بروي روز هاي تقویم 

  

سیده تا شیفت ایجاد شده را با توجه به حالت مورد نظر خود به تمام حال نوبت به آن ر

  .دهیماب سانتخاص گروه  یک گروه ها ، شخص و یا



 30

                     
  ) 23شکل  (

سالی را که می خواهید در ید سپس اري شخص را انتخاب نماینام شیفت کجهت انتساب شیفت ها ، ابتدا 
آن سال شیفت را تعریف کنید انتخاب نمایید، اگر در آن سال هنوز شیفت براي شخص تعریف نکرده اید 

ماه را فروردین انتخاب کنید و یا اگر می خواهید از ماه بخصوصی شیفت شخص را تغییر دهید ماه مورد 
ان تأسیسات کار می کند که شیفت سالیانه این قسمت نظر را انتخاب کنید مثلاً شخصی در قسمت کارگر

می باشد ، این شخص از ماه خرداد ماه به قسمت سالن تولید انتقال داده می شود و شیفت  Aاز کارخانه 

براي انتساب شیفت جدید شخص باید ماه انتساب را خرداد انتخاب . است Bسالیانه کارکنان سالن تولید 

جا ین انیز امکان پذیر می باشد در شیف کاري  –افراد  –عات پایه اطلااین کار در قسمت . کرد

در نظر گرفته  13/03/1391روز تغییر را هم می توانید وارد نمایید و تغییر شیفت از همان روز مثلاً 
  .خواهد شد
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  :دیدن شیفت افراد 

با . ایجاد نماییددر شیفت ها  یاصلاحاتو یا  مشاهدهدر این قسمت شما می توانید شیفت افراد را 

انتخاب هر فرد می توانید شیفت فرد مورد نظر را مشاهده نمایید ؛ در صورتی که فرد داراي چند شیفت 

شیفت هاي فرد را در  تلفیق شیفت هاي شخصمختلف در سال باشد می توانید با انتخاب گزینه 

در شش ماه دوم سال شیفتی  13فرد شماره ،  24بطور مثال در شکل  .حالت تلفیق شده مشاهده نمایید

دو شیفت فرد را بطور همزمان نشان می  تلفیق شیفت هاي شخصمتفاوت دارد که با انتخاب گزینه 

  .دهد

  
  ) 24شکل (  
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، شیفت مورد نظر را انتخاب نموده سپس نام شیفت شیفت یک فرد ابتدا باید از قسمت  اصلاحبراي 

و در انتها  ت انتخاب شده را به آن روز تخصیص دهیدشیف ، هاي تقویم روز با کلیک بروي هر یک از

  .دکمه ذخیره را فشرده تا تغییرات اعمال شود

 11و  9،  8،  7،  6،  5روز هاي  7مشاهده می نمایید براي فرد شماره  25همانطور که در شکل 

صلاحات اشده در صورت نیاز به حذف اصلاحات دستی انجام شده با فشردن دکمه فروردین ماه تعطیل 

اصلاحات دستی انجام شده را حذف شخص جاري که در زیر در حال نمایش است  دستی

باعث به نمایش در نیامدن اصلاحات دستی نمایش داده نشود گزینه با انتخاب  نمایید ، همچنین

  .اصلاحات دستی انجام شده می شوید

  

  
   )25شکل ( 
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  :امکانات 

  :شته به سال جدیدانتقال شیفت هاو ساعت هاي کاري سال گذ

تعریف شده و شما می خواهید تمامی آنها را به سال  90در صورتی که شیفت ها به طور مثال در سال 

انتقال داده  91به سال  90ساعتهاي کاري را از سال رفته ابتدا  امکاناتبه قسمت  ، انتقال دهید 91

را در صورتی  قبل سال تشیفت ها وانتصاباکاري  هاي شیفت انتقال وانتصابدر قسمت . سپس

تقال ساعت ن باشد ، مانند مرحله انیکسا )سال جاري(شیفت جدید با انتصابات +شیفت سال گذشتهکه 

  .را براي سال جدید اعمال نموده ایدبه این ترتیب کلیه تنظیمات سال قبل . عمل نمائید

رفته تغییرات  ي کاريتعریف ساعتهانیاز به تغییرات در ساعت هاي کاري، به قست ضمنا در صورت 

  . وپس ازان مجددا  نسبت به تعریف وانتساب شیفت ها اقدام نمائید را اعمال نمایید لازم

  
   )26شکل   (                                                    
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عت کاري ماه سا بعد ازتنظیم تاریخ انتقال شیفت نام  خاصی براي ماه رمضان در نظر داریدچناچه ساعت 

درغیر این صورت گزینه ماه )27شکل (.رمضان را انتخاب نموده ونسبت به انتقال شیفت ها اقدام نمائید

  )26شکل. (دب وعملیات انتقال را انجام میدهیرمضان مانند ماه هاي دیگر باشد راانتخا

  
  ) 27شکل  (                                                      

  )مانند ماه رمضان( :خاص براي شیفتمحدوده یف یک عرت

تاریخ را تعیین وپس ازان ساعت وشیفت مورد نظررا انتخاب وسپس با کلید انجام دادن تغییر  ابتدا محدود
مورد  چناچه یک روزخاص ازایام هفته مثل پنجشنبه ها در محدوده. یدینما مورد نظر خودرا اعمال می

نام روز وساعت  براي روزي ازهفتهکاري دیگرتعیین ساعت اب گزینه متفاوت بود باانتخ ،نظرشما

  .یدینما اعمال می  تغییررا با انتخاب کلید   ،مورد نظر ان روز را انتخاب وپس ازان

 

 ) 29شکل (                                                                                       ) 28 شکل (  
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  فصل دوم                                

  و امکاناتمات یتنظ                       
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  :روشهاي ارتباطی
  : میمستق يدستگاه ها- 1

  .کنند  یگر ارتباط برقرار میکدیبا )RS232)COM  ق کابلیوتر و دستگاه از طرین روش کامپیدر ا

  .د یوتر وصل کنیکامپ  Com Portگر آنرا به یو خروج و سمت د به دستگاه ورودکابل را ک سمت ی

       
  )  30شکل  (                                                      

               

                                                              : تحت شبکه  يدستگاه ها- 2

   IP Addressوتر یک کامپیت را دارد تا همانند ین قابلیاست که ا یمنظور از دستگاه شبکه دستگاه
به  .اب را دارد ارتباط برقرار کندیبرنامه حضور و غ ،که در شبکه يوتریبه خود اختصاص داده و با هر کامپ

  .ق شبکه خواهد بودیوتر از طریگر ارتباط دستگاه با کامپیعبارت د

  :حیتوض

ز ین دستگاه نیشود در مورد ا یبکار گرفته م يوتریکه در شبکه کامپ ییها تیدستورات و محدود یتمام

  ...).رهیکردن و غ  Pingل یاز قب( .صادق خواهد بود
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  :تنظیمات

  :نرم افزار  يبرا ف دستگاهیتعر
  

 برنامه  یپنجره اصل مات یتنظ نام دستگاهها   

  
  ) 31شکل ( 

 ينه هایک گزیم، که به تفکیشو یمواجه م)  32 (لبا پنجره شکنام دستگاه ها نه یپس از انتخاب گز
  .شود یح داده میآن توض
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  ) 32شکل  (                                                    

  : میمستق يدستگاه ها

د بهتر است که نام یینام دستگاه را وارد نما،  دستگاه نامد و در قسمت یک کنیجاد کلیدکمه ا يبه رو 
 "نصب شده نام  نزدیکی کامپیوترکه در  یدستگاه يمثلا برا. باشد یکیآن  يریمحل قرار گ دستگاه با

 يعدد برا نیا دیکنک عدد انتخاب یکد دستگاه ، د ، در قسمت ییرا انتخاب نما " میاتصال مستق
دو  يبرا کسانیالبته خود برنامه به طور خودکار اجازه وارد کردن دو عدد (. د متفاوت باشدیهر دستگاه با

ق به یکه دستگاه از آن طر یشماره  پورت comportدر قسمت شماره  ).دهد یدستگاه  متفاوت را نم
مات دستگاه ورود و خروج نگاه یبه تنظ سرعت ارتباطد، در قسمت یوتر متصل شده را وارد کنیکامپ

بیشترین گاه آن ،) باشد  یم 115200معمولا ( م شدهیتنظ یچه سرعت يد دستگاه روینید ، ببیکن
  . دیکنانتخاب را بعنوان سرعت ارتباط  )115200( سرعت
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 یکه دستگاه به آن متصل م یمیم و شماره خط مستقیزن یک با مودم را مید تیدار یارتباط مودماگر 
  .م یکن یباشد را وارد م

  
کردن  که از ثبتید ، در صورتیک کنیکل دییتادکمه  يثبت به رو ير ، برایپس از وارد کردن مقاد

 يرو هم  بیمستق يها عد از وارد کردن دستگاهب .دیک کنیکل انصرافدکمه  يد به رویا منصرف شده
  .دیباز گرد ید تا به صفحه اصلیک کنیکل بازگشتدکمه 

  

  : تحت شبکه يدستگاه ها

نام د بهتر است که یینام دستگاه را وارد نما،   دستگاه نامد و در قسمت یک کنیجاد کلیدکمه ا يبه رو 

 "درب نصب شده نام  يکه در جلو یدستگاه يمثلا برا. باشد یکیآن  يریدستگاه با محل قرار گ

،  دییدستگاه خود را وارد نما  IP،دستگاه  IPد  در قسمت ییرا انتخاب نما " یدستگاه درب اصل

متفاوت د یهر دستگاه با ين عدد براید ؛ ایک عدد انتخاب کرده و وارد کنیکد دستگاه ، در قسمت 

دو دستگاه  متفاوت را  يکسان برایالبته خود برنامه به صورت خودکار اجازه وارد کردن دو عدد (. باشد

  ).دهد ینم

  .دیرا وارد کن 5010عدد  پورت دستگاهدر قسمت 

که از ثبت کردن منصرف ید و در صورتیک کنید کلییدکمه تا يوه رثبت ب ير برایبعد از وارد کردن مقاد

  .دیک کنیدکمه انصراف کل يرو د بهیا شده

 ید تا به صفحه اصلیک کنیدکمه بازگشت کل يتحت شبکه به رو يها پس از وارد کردن دستگاه

  )33شکل (.دیبازگرد
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  )  33 شکل( 

  
  

که دستگاه به  ید حتما با نام کانالیکن یکه وارد م ید شماره کانالیداشته باش توجه** 

 يگریل کابل دستگاه را به کانال دیو به هر دل باشد و هر موقع یکیآن متصل است 

   .دیینماح ینجا تصحیدر اد یالزاما با د ، شماره کانال را یمنتقل کرد

  
  



 41

  :امکانات 

 پنجره اصلی برنامه امکانات  ارتباط با دستگاه   

  
  

  ) 34شکل ( 

  :تست ارتباط 

ن یارتباط ب يافتن از برقرارینان یاطم يابتدا نام دستگاه مورد نظر خود را انتخاب نموده و سپس برا

دکمه د که قبل از تست ارتباط ید توجه داشته باشیبا. د یوتر دکمه تست ارتباط را فشار دهیدستگاه و کامپ

ارتباط به رنگ  يباشد و پس از فشردن آن و در صورت برقرار یره میبه رنگ سبز ت)  34شکل ( ارتباط

. شود  یده میکه نشان دهنده ارتباط است شن یبوق کوتاه يدال شده و از دستگاه صیسبز روشن تبد

  .گردد  یظاهر م " بیکار " غامیپ وضعیت در قسمتن یهمچن
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عملکرد برخی ازکلیدها  )چراغ ارتباط خاموش باشد (وتر ارتباط نداشته باشدیدستگاه با کامپ که یدر صورت

  .فعال نمی باشد  مشخصات افراد ارسال مثل

  : ساعتخ و یم تاریتنظ

ن کار ی، قبل از ا.  شود یم میتنظوتر  ید ساعت دستگاه ورود و خروج ، با ساعت کامپین کلیبا فشردن ا

ا بعد یقبل از ظهر و وتر ، به  یح باشد و در مورد ساعت کامپیوتر صحیخ کامپید که تاریتوجه داشته باش

  .)ردم دایر مستقیدر کارکرد دستگاه تاث.( دیبودن آن توجه کن  از ظهر

  :افراد مشخصات ارسال 
 offlineارتباط  وتر و دستگاه ورود و خروج ،ین کامپید که همواره ارتباط بیین نکته توجه نمایابتدا به ا

ک حالت یالبته در . شود  یوتر و دستگاه رد و بدل نمین کامپیلحظه به لحظه اطلاعات ب یعنیباشد ،  یم

  . شود  یح داده میر کرد که در ادامه توضبرقرا onlineتوان ارتباط را به صورت  یم

خواهند از دستگاه   ین افراد میحال ا. م یوتر کرده ایکارمند را وارد کامپ 30م اطلاعات یکن یفرض م
ف شده یتعر دستگاه يدستگاه انتقال داد تا برا يد به رویرا با ن افرادیات اعلاطاپس . ند یاستفاده نما

  .باشد 

اما از آنجا . ند ینما ین مرحله کارمندان از دستگاه استفاده نموده و ورود و خروج خود را ثبت میپس از ا

د با یشود و ما با یره مین اطلاعات فقط در دستگاه ذخیاست ، ا Offlineوتر یکه ارتباط دستگاه و کامپ
  .م ییوتر منتقل نمایامپشود اطلاعات ورود و خروج را از دستگاه به ک یح داده میکه در ادامه توض یروش

بر  )اطلاعات تست(د  مشخصات افراد یابتدا با وتر به دستگاهیارسال مشخصات افراد از کامپ يبرا

افت آن یخواهد که جهت در یاز شما کلمه رمز م ،حذف مشخصات افراد يبرا(دستگاه را پاك نمود  يرو
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،  در  دیکن کیکل) 34 شکل(ارسال مشخصات افراددکمه سپس ) د ییبا شرکت تماس حاصل فرما

 موارد انتخاب شده  یرسان   دکمه  بروز  ين مرحله افراد مورد نظر را انتخاب کرده  و  به  رویا

ن صورت همه ید که در اییرا انتخاب نما همه موارد بروز رسانیل یا در صورت تمایو . دییک نمایکل

ن ید را بر اساس فاکتور گروه انجام داد که در اتوان انتخاب افرا یالبته م. د ینما یاطلاعات را منتقل م

( ک گروه خاص یدر واقع با انتخاب گروه ، ارسال به .دهد یش میشما نما يست آن گروه را برایصورت ل

  )35شکل .(شود یمحدود م) گروه انتخاب شده 
ر دستگاه نام دن افراد دیم در هنگام کارت کشیات ارسال مشخصات افراد را انجام ندهیکه عمل یدر صورت

ش در یشود و تنها کد آن فرد به نما یده نمیش دستگاه دیده در صفحه نمایفرد کارت کش یو نام خانوادگ

  .دیآ یم

  
  ) 35شکل ( 
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  : افت اطلاعات یدر
 دید و در پنجره جدیک کنیکلافت اطلاعــات یدردکمه  يافت اطلاعات از دستگاه به رویدر يبرا
د تا ید و منتظر بمانیک کنیکل دریافت اطلاعاتدکمه  يارد کرده و به روخ را ویمحدوده تار) 36شکل (

  .د یوتر ارسال نمایخ مورد نظر، به کامپیمحدوده تار ررا ددستگاه اطلاعات 
  

  
  ) 36شکل  (                                                     

  :توجه     

  جهت دریافت اطلاعات نباید انتخاب شده باشد پنجرههیچ یک ازگزینه هاي سمت راست      

  

  :ارتباط انلاین     
 برنامه  یپنجره اصل  امکانات  ارتباط با دستگاه   
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ن پنجره ظاهر یکشد در سمت چپ ایکه کارت م ين فردین پنجره باز باشد مشخصات آخریکه ایدرصورت

 onlineبت کند اطلاعات آن بـه صـورت   ورود خود را ث 1با شماره  يبه عنوان مثال اگر فرد. گردد یم

  )37شکل (.شود  یش داده مینما
  

  
  ) 37شکل ( 

دستگاه؛ در مشخصات افراد وارد نشده باشد ، نام  توسطاگر اطلاعات مربوط به کارت خوانده شده  :مهم 

  .ش داده نخواهند شدینما فرد یو شماره پرسنل ی، نام خانوادگ

اینکه م غالار....) مثل فرستادن نرم افزار و(ا توضیحی داده نشد گزینه هاي که در مورد انه :توجه

  .تماس حاصل نمایید یا نمایندگی با شرکتتا  استبسیار کم کاربرد هستند براي استفاده ازانها لازم 

  



 46

  :پشتیبانگیري خودکار

  پنجره اصلی برنامه  امکانات پشتیبانگیري خودکار  

تابیس برنامه بروي سیستم سرور نصب شود میتواند پس ازتنظیمات دراین قسمت مشروط براین اینکه دی
   .اي ازاطلاعات برنامه  پشتیبانگیري کند روز وساعت به صورت دوره

  ) .در غیر این صورت باید از منو مدیریت اقدام به گرفتن پشتیبان نمود(
  
  

  
                                                    

  ) 38شکل  (                                                    
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  :بهینه سازي اطلاعات
  پنجره اصلی برنامه  امکانات بهینه سازي اطلاعات  

هر چند ماه یک بار باید بعد از ) سنگین شدن حجم اطلاعات(براي جلوگیري از افزودگی اطلاعات 
   .یم یپشتیبان گیري اقدام به انجام ان نما

  

  
  
  ) 39شکل  (                                              
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  :  منوي دستگاه

   .را از روي صفحه کلید دستگاه فشار دهید Menuبراي ورود به منوي دستگاه دکمه -1

  .شوید رمز جدید وارد با  اید اگر این رمز را تغییر داده ،باشد می  )1(رمز عبور پیش فرض دستگاه  -2

  وارد کرده باشید وارد اگر رمز ورود را درست. را فشار دهید تایید)  (ن رمز دکمهبعد از وارد کرد 
  .دادرا نشان خواهد پیغام رمز وارد شده اشتباه استدستگاه  شوید و اگر رمز اشتباه باشد ، دستگاه می منوي

ن از وبراي پاك کرد)  (از ضربدر لغو و براي خروج )  (براي ورود به هر منو از دکمه تیک

  .استفاده کنید )  (دکمه پائین

 منوي اصلی دستگاه از سه منوي اصلی زیر تشکیل شده است:  

  کاربران - 1
 پیکر بندي دستگاه - 2
  امکانات - 3

  .از زیرمنوهایی تشکیل شده که در باره هر کدام از آنها توضیحی در زیر آمده است کاربرانمنوي      
  
  : افزودن اثر انگشت- 1

را ) بارکد فرد که در قسمت مشخصات افراد وارد نموده ایم(کد شخص ابتدا  :ثبت یک اثر انگشت 

اثر انگشت خود را گذاشته بعد از لطفا انگشت بگذارید وارد نموده تایید می کنیم بعد از دیدن پیغام 

براي ثبت، اثر نمایش داده می شود که بعد از برداشتن انگشت مجدداً   مجدداچند لحظه پیغام 

نمایش داده ثبت شد ازچند بارتکرار اگر اثر انگشت درست ثبت شود پیغام پس انگشت بگذارید 

  .درغیر این صورت مجددا تلاش میکنیم.میشود

  عمل میکنیم بالا روشهمانند : اثر انگشت تا سه ثبت دو.  
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  )شامل دو قسمت به شرح زیر میباشد( :اثر انگشت حذف - 2

  :حذف یک اثر انگشت :الف 
  .شخص را وارد نموده در صورت تمایل تایید می نماییم) بارکد(کد  براي حذف یک اثر انگشت

  :حذف همه اثر انگشت ها :ب 
  .در صورت تمایل به حذف تمامی اثر انگشت ها از این گزینه استفاده می نماییم

  
 زیر زیرمنوهایی تشکیل شده که درباره هرکدام از آنها توضیحی در از پیکربندي دستگاهمنوي      

  .آمده است
  

توانید تنظیم کنید، توجه  با استفاده  از این منو ، تاریخ دستگاه را می:  تنظیم تاریخ - 1
براي جلو و عقب رفتن به روي . ( وارد کنید شمسیداشته باشید که تاریخ را به صورت 

  . )کمک بگیرید)  (و پایین)  (هاي بالا اعداد از دکمه
توانید تنظیم کنید، توجه  ستگاه را میبا استفاده  از این منو ، ساعت د:  تنظیم ساعت - 2

وارد شود مثلا ساعته  24و  __:__ چهاررقمی داشته باشید که ساعت باید به صورت
براي جلو و عقب رفتن به روي اعداد از . ( وارد کنید 13:00 یک بعد از ظهر را

 . )هاي بالا و پایین کمک بگیرید دکمه

ن قابلیت گفتار وبوق دستگاه را فعال یا غیر با استفاده ازاین منو میتوا:تنظیمات صدا  - 3
  )گفتن ورود:مثل  .اعلام هاي صوتی درزمان ثبت رکوردهاست: منظورازگفتار .(فعال نمود

 
 یا نمایندگیبا شرکت جهان گسترخود  سازمانبراي بدست آوردن کد :  سازمانکد  - 4

پاك  )پایینبا کلید (براي وارد کردن عدد صحیح عدد موجود را. تماس حاصل نمایید
 .کنیدیدیوسپس تاکرده و عدد جدید را با فشردن دکمه هاي اعداد روي صفحه کلید وارد 
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وبا توجه به قابلیت دستگاه خریداري شده  با استفاده از این منو:روش شناسایی افراد - 5
 .توانیم یکی ازپنج گزینه موجود در این بخش را انتخاب کنیم یم

  فقط کارت  
  فقط اثرانگشت  
 اثر انگشت*کد+ کارت  
 کارت یا اثر انگشت  
 کد ورمزعبور 

  
  
           حتما گزینه دراین منو از بین گزینه هاي موجود باید :  کاربري دستگاه  - 6

  .انتخاب شودورود و خروج 
با توجه با استفاده ازاین منو ،نوع سنسور اثر انگشت دستگاه را :  تنظیمات اثرانگشت - 7

 .یمینما ه رنگ نورسنسور انتخاب میب

نوع کارت  بدون تماسبا استفاده ازاین منو ،میتوانیم از قسمت :  تنظیمات کارت  - 8
ازبارکد کارت موردنظر  خواندن شماره کارتخوان را مشخص نمود ودر قسمت 

نوع کارت خوان رامیتوان ازطریق برچسب نصب شده پشت دستگاه تعیین . (مطلع شد
 ) شویدتماس با بخش فنی شرکت مطلع  نمود یا توسط

با استفاده ازاین منو ،میتوانید کلیه تنظیمات مربوط به روش هاي  : تنظیمات ارتباط - 9
تشکیل شده که در باره هر کدام  زیرمنو چهاراین منو از.یدیارتباطی متفاوت را کنترل نما

          .از آنها توضیحی در زیر آمده است

  
                                                                    

  در ثبت ورود  وخروج خود با کارت یا انگشت مختار بوده  اگر بخواهیم پرسنل:مثال

یا اینکه بخواهیم بعضی ازپرسنل باکارت وبرخی دیگر با اثرانگشت ورود وخروج ثبت 

 .یم کارت یا اثر انگشت را انتخاب نماینمایند باید گزینه 
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 :کد دستگاه 

 .میباشد) 1(کد براي یک دستگاه. شودیبستگی به تعداد دستگاه ها در یک محیط تعیین م                  

 :نوع ارتباط                  

        سریال (ارتباط مستقیم .گرددبستگی به نوع ارتباط ازبین گزینه هاي موجود تعیین می                  
  .کنیم را انتخاب می)  شبکھ ( ویا درارتباط شبکھ ای گزینھ )مستقیم                 

  : سرعت ارتباط                
  وصرفا براي ارتباط مستقیم کاربرد دارد باشد می 115200پیش فرض  به صورت این گزینه                  

 
  ، IP   ، Subnet ،Gatewayمی توانیم 5تا  1با انتخاب اعداد : تنظیمات شبکه                  

                 Remote را بر اساس تنظیمات  )که البته باید گزینه پیشرفته انتخاب شود(نوع شبکه  و   
 .                دهیم می شبکه مرکز انجام                 

  . شودازبین موارد موجود انتخاب  با استفاده ازاین منو ،باید زبان مورد نظر:زبان دستگاه -10           
                                                                   .با استفاده ازاین منو ،باید چاپگر مورد نظر ازبین موارد موجود انتخاب شود:نوع چاپگر  - 11           

                  
                        

  .آمده است زیر زیرمنوهایی تشکیل شده که درباره هرکدام از آنها توضیحی در از امکاناتمنوي      
  

  چناچه اختلالاتی در عملکرد سنسور ،صدا ،صفحه کلید ودیگر قسمت :تست ورفع عیب -1             
  .شودهاي موجود نسبت به رفع ان اقدام میتوان با استفاده ازگزینه  مشاهده شدها               
          .در این منو ،سطح دسترسی براي عملکرد دستگاه مشخص میگردد :کنترل دسترسی  -2             

به از زدن دکمه تایید رمز جدید را  پسابتدا رمز جاري را وارد نموده : تغییر رمز عبور - 3
 .و تایید می نمایید صورت متوالی دوبار وارد 

. در این گزینه می توانید مدت زمان بین دو ثبت را تعیین نمایید: فاصله زمانی ثبت  - 4
 )دقیقه می باشد 1مدت زمان بر حسب دقیقه بوده و حداقل فاصله زمانی ثبت (
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ذا جهت با استفاده ازاین منو ،می توانیم از تعداد رزور غ: ثبت غذا به همراه تردد-5 
 .)باشد F3تواند رزور غذا مشروط به زدن کلید درضمن می (. مطلع شویم  سفارش

  .این منو مربوط به کنترل گیت هاي ورود وخروج است : عملکرد رله   - 6            

  

  : استفاده از صفحه کلید دستگاه ورود و خروج

  .دهد را نمایش می V800سري  این شکل صفحه کلید دستگاه ورود و خروج. توجه کنید زیربه شکل 
  

  
  کلید دستگاه ورود و خروجصفحه 

  ) 40شکل ( 
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  .در ساعات گرفتن غذا مورد استفاده قرار می کیرد دکمه  

  .را براي ثبت ماموریت خارج شهري فشار دهید سپس کارت بکشید  دکمه  

  .را براي ثبت ماموریت داخل شهري فشار دهید سپس کارت بکشید  دکمه  

  .دهید سپس کارت بکشید را براي ثبت مرخصی ساعتی فشار  دکمه  

  .را براي ذخیره کردن اطلاعات ورود و خروج به روي دیسکت استفاده کنید  دکمه  

 .فشار دهید V800براي نمایش تنظیمات دستگاه هاي سري   دکمه  

  . جهت بازیابی تنظیمات دستگاه به تنظیمات کارخانه استفاده میشود 232به همراه کد   دکمه  
  

  
  

  
  

  

  

  

  

  

  براي ورود Menuدکمه 

  .دکمه با شکل تیک را براي تایید و ورود به زیر منو استفاده کنید

  .دکمه با شکل ضربدر را براي انصراف و خروج از زیر منو استفاده کنید

  .دکمه بالا یا پایین را براي حرکت در منوها استفاده کنید
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  فصل سوم
  عملیات                    
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  : روزانه ماموریت و مرخصی

  پنجره اصلی برنامه   عملیات   روزانه ت و مرخصییمامور  

  )  41شکل ( را کلیک کنید تا پنجره جدید باز شود  صیخمرت و یمامور

  :انتخاب ومشاهده سوابق پرسنل  - 1

مورد نظر و وارد کردن  شماره پرسنلیي سریع می توانید با انتخاب در بالاي پنجره در قسمت جستجو

اطلاع جهت  وارده به بازه تاریخی( ش اطلاعات را محدودنمای تا تاریخ – از تاریخمقادیر 

 )فیلتر( .نمایید )ازعملکردهاي قبلی 

 

  ) 41شکل  (                                                      
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ن در پنجره مذبور ، در سمت راست می توانید تعداد روزهاي استفاده شده در هر مورد را مشاهده همچنی

در صورتی که در قسمت مشخصات ( همچنین سقف مرخصی روزانه در سال و ماه را  .نمایید

  .می توانید مشاهده نمایید)  نموده باشید واردقوانین محاسبات  -افراد

  

  :انه ایجاد ماموریت و مرخصی روز

 ،لیک کرده ک "جادیا"وي دکمه ربربراي افزودن یک رکورد جدید به جدول ماموریت و مرخصی ابتدا 

انتخاب نموده و محدوده تاریخ را از " تاریخ ثبت  "تاریخ ثبت رکورد را با استفاده از گزینه پس س

دکمه نوع حکم ، تعیین  مشخص کرده در انتها بعد از  "خیتا تار"و  "خیاز تار"طریق گزینه هاي 

و انتخاب گروه " گروه"همچنین می توانید با استفاده از مارك دار نمودن گزینه  .بفشاریدرا  "دیتائ"

  )42شکل (.دي را براي گروه خاصی ثبت نماییدمورد نظر رکور

  
  

  :اصلاح ماموریت و مرخصی 

 07/11/91خ ریرا ، در تا 1001پرسنل شماره  مرخصی استحقاقیتصمیم داریم  :بعنوان مثال 

تغییر دهیم، در ابتدا رکورد مربوطه در تاریخ فوق  را انتخاب نموده سپس  مرخصی بدون حقوقبه 

را انتخاب می  مرخصی بدون حقوقرا کلیک می کنیم، پس از آن در قسمت نوع حکم  "شیرایو"

 .را ببینید ) 43شکل  (.را کلیک می کنیم "دیتائ"کنیم  و در انتها 
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  ) 42شکل  (                                                  

قسمت توضیح صرفا جهت استفاده کاربر براي ثبت دیگر حکم هاپیش بینی شده و به این صورت است 

کنیم تا  وارد میکه از قسمت نوع حکم سایر موارد را انتخاب وسپس حکم مورد نظر خودرا در این قسمت 

  .یمیرا مشاهده نما اش مربوطه ، توضیحانتخاب رکورد حکم درصورت لزوم بتوانیم با
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 )43شکل (                                                    

 

گاهی اوقات نیاز می شود تا اطلاعات مربوط به ورود و یا خروج یک فرد را 

  .انجام این کار به صورت زیر عمل می کنیم براي تغییر دهیم 

  

  



 59

  : اخروج هاصلاح ورود و 

 برنامه یپنجره اصل   عملیات   اخروج هورود ها و  اصلاح  

د یر جدیک و مقادیکلمورد نظر  ياز دکمه ها یکی يا خروج ، رویا ورود یجاد ورود و خروج و یا يبرا- 1

  )45-44شکل(.میکن یسپس دکمه ثبت را انتخاب م ،میکن یرا وارد م

که  ییا فقط رکوردهایو  رف نظرکنیمصحذف شده  د هايرکور نمایش از یمتوان ین قسمت میدر ا- 2
  .یم یرا در جدول مشاهده نما د دارندییاز به تاین

  
  ) 44شکل (                                                     
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  )  45شکل   (                                                     

 رکوردي،  )45شکل (د آن را ویرایش نمودردوبار کلیک نمودن بروي هر رکو می توانید با دییتوجه نما

د یریرا در نظر بگ يفرد یاز طرف .شود  یل میتبد ینارنجبه رنگ ثبت شود پس از  یر داده مییکه تغ

رنگ ظاهر  یآببصورت ن رکورد یثبت کرده است ، ا یخروج مرخصخود  يبرادستگاه توسط که 

ل موجه ارائه دهد و سپس اپراتور با یخود دل یخروج مرخص يد که فرد برایآگاه نما تا اپراتور را شود یم

. شود  یدر نظر گرفته م بتیغ فرد ين صورت برایر اید در غید رکورد مورد نظر آن را ثبت نماییتا

 یمد و در گزارشات محاسبه نیآ ین رکورد به رنگ زرد در میرا حذف کند ، ا ين اگر اپراتور رکوردیهمچن

کلیک نمودن بروي  راستدر صورتی که نیاز به بازیابی رکورد حذف شده داشته باشید می توانید با  .شود

رکورد مورد  بازیابی رکورد حذف شدهو انتخاب گزینه ) که زرد رنگ می باشد ( رکورد حذف شده 

  .نظر را بازیابی نمایید
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  فصل چهارم
  گزارشات
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د گزارشات یتوان ید و میینما یانجام شده در فصول گذشته را ملاحظه م يکارهاج ین فصل نتایدر ا

  . د ییه نمایاز تهیرا بر حسب ن یمتنوع

  :لازم بذکر است که در تمامی گزارشات مراحل زیر بطور یکسان انجام می شود

  
  )46شکل (                                                     

   تخاب محدوده تاریخان )1

زیر باید  از گزینه هاي یکی  سپس استفاده می شود " تا تاریخ "،  " از تاریخ "از گزینه هاي 

  :انتخاب شود

  .مورد نظر می باشد ی که انتخاب نموده ایدمنظور محدوده تاریخ:   محدوده 

بصورت  استفاده واقع شدهمورد  " از تاریخ "با استفاده از این گزینه تاریخی که در قسمت : یک روز 

  .نظر گرفته می شوددر " تا تاریخ "قسمت در خودکار

مورد  " از تاریخ "از تاریخی که در قسمت روزه  30یک محدوده با استفاده از این گزینه :  یک ماه

  .نظر گرفته می شوددر " تا تاریخ "قسمت خودکار دربصورت  استفاده واقع شده
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  :انتخاب اشخاص) 2

می توانید محدوده افراد  " تا شماره پرسنلی "، " از شماره پرسنلی "ه از گزینه هاي با استفاد

جهت تهیه گزارش انتخاب می  تنها یک نفریک شخص را مشخص نمایید همچنین با انتخاب گزینه 

  .شود

  در انتها دکمه نمایش را می فشارید )3

به این معنا  صورت غیر فعال بودن گزینه هادر (موارد ذیل در صورت نیاز مورد استفاده واقع می شود  *
  ) :براي گزارش مورد نظر قابل استفاده نمی باشد ذیلمی باشد که موارد 

  
مورد نظر بر اساس محدوده دسترسی با انتخاب این گزینه و انتخاب نام دستگاه گزارش :  نام دستگاه »

  .که براي دستگاه تعریف شده به نمایش در می آید

انتخاب این گزینه و انتخاب نام گروه می توانید گزارش افرادي را که در گروه مورد نظر می با : گروه  »

می توانید چند گروه را انتخاب نمایید که در پنجره  همچنین با فشردن کلید  .باشند را مشاهده نمایید

  .است مربوطه توضیحات بطور کامل داده شده

،گزارش افرادي که داراي شیفت تخاب نام شیفت مورد نظرزینه و انبا انتخاب این گ:  شیفت کاري »

  .ر می آیدبه نمایش دمذبور می باشند 

ترك کار . (گزارش تمامی افرادي که ترك کار نموده اند را به نمایش در می آورد:  ترك کار ها »

  )شدهفصل هاي قبل توضیح داده که در  نمودن افراد را از قسمت مشخصات افراد می توان مشخص نمود

نام  ،شماره پرسنلیمی توانید نحوه نمایش گزارش خود را بر اساس  :ترتیب نمایش گزارش  »

  )46شکل ( .مرتب نمایید.... و خانوادگی 
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  .د ییر را دنبال نمایورود به پنجره گزارشات مراحل ز يبرا

 برنامه   یپنجره اصل گزارشات  

  :د یشو یر مواجه مین مرحله با شکل زیپس از ا

  
  ) 47شکل  (                                                      
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  :یگزارشات عموم
  مشخصات افراد

انجام تنظیمات شماره و  "مشخصات افراد" نهیپس از انتخاب گز یدر صفحه گزارشات عموم

ش یگزارش است نما يکه حاو يدیپنجره جد )تا شماره پرسنلی - از شماره پرسنلی(پرسنلی 

  .شودی مداده 

    28تا شماره  1 یاز مشخصات افراد از شماره پرسنل یم بر آن است تا گزارشینجا تصمیبعنوان مثال در ا

  )48شکل . ( میرا داشته باش

  ) 48شکل (
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که کارت گم  یا کسانی را که ترك کار کرده اند یکسان گزارش توان فقط یمن یهمچن
....) نام پدر،تاریخ تولدو:مثل (طلاعات انها ویا به همراه سایر ا،مشاهده نمود را کرده اند

  .مشاهده شود
  
  :گزارش کل ورود و خروج ها 

بعد از  و،  "هاگزارش کل ورود و خروج "نه یپس از انتخاب  گز یدر صفحه گزارشات عموم

  ) 49شکل (  .شودمی که حاوي گزارش است نمایش داده  جدیدي  پنجره ،گذراندن مراحل ابتداي فصل
  

 یال 01/08/91خ یاز کل ورود و خروج ها از تار ینجا هدف بدست آوردن گزارشیر اد:مثال 

  ) 49شکل (  .باشد یم 10/08/91

  
  ) 49شکل  (                                                     

ن منظور یافت کرد بدیدر XMLو یک فایل  یل متنیک فای بتوان گزارش را در قال یمن قسمت یدر ا

  )50شکل (  .ش داده شودید نمایک کرده تا پنجره  جدیکل خروجیل یجاد فایا" يرو
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  ) 50شکل  (                                                    

و   "تا شماره"،  شمارهاز "،  "خیتا تار"،   "خیاز تار"م یپس از تنظ ایجاد فایل خروجی در پنجره

  .دیک کنیرا کل "ره کردنیذخ"ل یر و نام فایمسو   يمشخص نمودن نوع مرتب ساز

  ...تا ساعت ... گزارش ورود و خروج از ساعت 

تا ... گزارش ورود و خروج ها از ساعت "نه یپس از انتخاب گز یدر صفحه گزارشات عموم

بعد از گذراندن را مشخص کرده ، سپس  یانین و پایر مرتبط با ساعات آغازیمقاد ابتدا "...ساعت 

  ) 51شکل (  .شودمی که حاوي گزارش است نمایش داده   جدیدي  پنجره، ابتداي فصل مراحل

  

  
  ) 51شکل (                                                      
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که دردستگاه  يبارکد افراد"نه یپس از انتخاب  گز)   52و47شکل (  یدر صفحه گزارشات عموم

 يک رویو کل "در مشخصات افراد وارد نشده استبارکد انها  یکارت زده اند ول

مشخصات  یده اند ولیکارت کش دستگاه  در   که  د ،ینیب یم ياز شماره بارکدها یگزارش "شینما"

ن دسته ین جهت کاربرد دارد که تردد این گزارش از ایشان در بخش اطلاعات افراد وارد نشده است ایا

در بخش اطلاعات افراد وارد  آنهاشوند چون مشخصات  یمش داده نیگر نماید يافراد در گزارش ها
 آنهاد مشخصات یم بایگر گزارشات هستین افراد در دیش تردد ایب اگر خواهان نماین ترتیبد. نشده است 

  .میرا در بخش اطلاعات افراد وارد کن

  

ست گروه یاز ل ید گزارشیتوان یباشد م یهمانطور که از اسم آن مشخص مست گروه ها یلدر قسمت 

  .دیریخود بگ يها

  

  
  ) 52شکل  (                                                     

  :يگزارشات کارمند



 69

  . ش داده خواهد شدینما يقسمت مربوط به گزارشات کارمند "يگزارشات کارمند"پس از انتخاب 

  

  
  ) 53شکل(                                                      

  :اتاخیر هگزارش 

وگذراندن  "رهایگزارش تاخ"نه یپس از انتخاب گز)  53شکل (  يدر صفحه گزارشات کارمند

  )54شکل ( .شودمی پنجره جدیدي که حاوي گزارش است نمایش داده  ،مراحل ابتداي فصل
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صورت محدوده مورد نظر را به  ير هایتاخ یانتخاب شود تمامبه صورت مجموع نه یکه گز یدر صورت

  ) 55شکل . (دهد یش میمجموع نما

  

  
  )  54شکل ( 

  

  
  ) 55شکل  (                                                     



 71

همگی  گزارش اضافه کارتا  گزارش تعجیل خروج،گزارش غیبت هاالباقی گزارشات مثل 

  .عملکرد مشابه اي با گزارش تاخیرها که توضیح داده شد دارا میباشند

  
  56 )شکل  (                                                    

  ساعت__ :__ش از یب یمرخصگزارش 

 وگذراندن مراحل ابتداي فصل نهین گزیاپس از انتخاب )  56شکل(  يدر صفحه گزارشات کارمند

  )57شکل ( .شودمی پنجره جدیدي که حاوي گزارش است نمایش داده 

  
  )  57شکل                                     ( 
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  :ک روزیگزارش کارکرد به تفک

ک روز یگزارش کارکرد به تفک"نه یپس از انتخاب گز)   56شکل(  يدر صفحه گزارشات کارمند

  .شودمی پنجره جدیدي که حاوي گزارش است نمایش داده  ،وگذراندن مراحل ابتداي فصل

 یم که یانتخاب موارد" يش داده شوند  روینمادر گزارش  يد چه مواردینکه مشخص کنیا يبرا

که یموارد،  ) 58شکل (  .ش داده شودید نماید تا پنجره جدیک کنیکل "ش داده شوندید نمایخواه

 یخال ين موارد به صورت ستون های، توجه داشته باشد ا یدیانتخاب نماش داده شوند را ید نمایخواه یم
د و در صفحه یب دلخواه موارد را انتخاب کنید به ترتیتوان یمن قسمت یدر ا .شوند یش داده مینما

  .دینیب انتخاب شده گزارش را ببیز به همان ترتیگزارشات ن

  
  58 )شکل   (                                                   
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ع گزارش نو 5شامل  ،ستون گزارشی را انتخاب نمایید که اولین گزینه لیست 17به صورت کلی میتوانید 

  . از ساعت هاي کاري متفاوت رادریک ستون در اختیار ما قرار دهند مجموعی ،که میتوانندخاص است 

رادرصفحه  ...مقدارکارکرد ساعتی درماه ،محل خدمت وهمچنین میتوان مشخصاتی مثل 

  .گزارشی مشاهده نماییم

ص مد نظر خود را با یکدیگر جمع این امکان را فراهم میکنند تا بتوانیم ساعات خا انتخابی گزینه هاي

  .کنیم ودر صفحه گزارشات مشاهده نماییم 

ماموریتش جمع شده وبه عنوان  اتساعات حضور فرد درشیفت باساع 2با انتخاب گزینه کارکرد  :مثال 

                                             .شود یک ساعت دریک ستون نمایش داده می

  
  ) 59شکل ( 

 با گذراندن مراحل ابتداي فصل،وشویم  از انجام تغییرات با کلید تایید خارج می بعد

  )60 شکل( .شودمی پنجره جدیدي که حاوي گزارش است نمایش داده 
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  )   60شکل (                                                    

  

ن ستون نشان یرنگ وجود دارد که ا يف خاکستریک ردید ، یینما یمشاهده م 60همانطور که در شکل 
ورود و خروجش مشکل دارد ، همانطور که در فصل اول خ مورد نظر یدهنده آن است که فرد در تار

فرد خروج  يبرا کیاتوماتنکه فرد خروج ناقص داشته برنامه به صورت یح داده شده بود ، بخاطر ایتوض

که  يو موارد"    "  صلاح  شده با علامتا نرم افزارکه توسط  ين مواردیهمچن. است ثبت نموده

  .باشد که توسط کاربر اصلاح شده یم يمواردمشخص شده " * " علامت 

  

م به یل متن و اکسل داشته باشیگزارش را در قالب فا ینکه خروجیا يبرا "گزارش کارکرد"در بخش 

 ،يره سازیر ذخین مسییل و تعید پس از نسبت دادن نام فایک کنیکل  "یل خروجیجاد فایا" يرو

  .اد خواهد شدجیا متن و اکسلل یبرنامه در قالب فا یخروج

° 
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 ، یقیتشو یمرخص بدون حقوق ، یمرخص ت ،یمامور،تمام موارد ( :روزانه  گزارش

  )...ور موارد یسا ، یاستحقاق یمرخص ، یاستعلاج یمرخص

به  یک بازه زمانیکه در  ياز افراد يریجهت گزارشگ)  53شکل (  يدر صفحه گزارشات کارمند
ا یو  یاستعلاج ی،مرخص یقیتشو یبدون حقوق ،مرخص یمرخص(از موارد  یکیا از یت رفته اند و یمامور

نه گزارش را انتخاب کرده و سپس نوع گزارش را مشخص یاستفاده کرده اند ابتدا گز) یاستحقاق یمرخص

می وي گزارش است نمایش داده پنجره جدیدي که حا، و بعد از گذراندن مراحل ابتداي فصلم یکن یم

 یال  01/09/91 یم که در بازه زمانیریرا بگ يم گزارش افرادیخواه یم: مثالبه عنوان  .شود

  )61شکل ( .استفاده کرده اند یمرخص از 30/09/91

  

  
 61 )شکل  (                                                   
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  :روز نیغائب گزارش

وگذراندن  " روز نیغائب گزارش "پس از انتخاب گزینه )  53شکل (  کارمنديدر صفحه گزارشات 

  .شودمی پنجره جدیدي که حاوي گزارش است نمایش داده  ،مراحل ابتداي فصل

همگی  موارد بعدي وورود وخروج هاي ناقص ،گزارش حاضرین گزارش الباقی گزارشات مثل 

  .دارا میباشند راتوضیح داده شد که روز نیغائب گزارش عملکرد مشابه اي با گزارش

  :ستم یگزارشات کاربران س
ست کاربران یل لیاز قب یگزارشاتد یتوان یمکنید ، مشاهده می ن قسمت یا ) 62شکل  ( همانطور که در

گزارش  ،گذراندن مراحل ابتداي فصل را پس از. . .و کرده  که کابر حذف ییرکوردها لیستستم ،یس
  .گیري نمایید

 

  ) 62شکل (                                                       
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  :تنظیمات 
و دیگر موارد را  گزارش درصد نمایش،بزرگنمایی گزارش نحوه نمایشدر این قسمت میتوانید 

  .بنا به نیاز یا سلیقه خود تنظیم نمایید

  
  ) 63شکل  (                                                  
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  فصل پنجم                       
  ستمیس یتریمد                 
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ر ییتغ ، پشتیبان گیريل یاز قب ین فصل امکاناتید در ایینما یمشاهده م 64همانطور که در شکل 
  . ار شما قرار دارد یدر اخت تغییر رمز کاربر و کاربر

  

  
  ) 64شکل ( 
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  :پشتیبان گیري
  بانیپشت یابیبان ، بازیه پشتیته

 یاحتمال يها یدر هنگام خراباوقات  یگاهن قسمت هر نرم افزار است که یبان مهمتریه نسخه پشتیته

  . باشد یبان گرفته شده میتپش، و برگرداندن اطلاعات تنها راه رفع مشکلستم یس

  

  :بان ینحوه گرفتن پشت

 
  ) 65شکل  (

  

آدرس مورد نظر خود را انتخاب ،ر یانتخاب مس دکمه ته سپس با استفاده ازبان رفیه پشتیبه قسمت ته
  . کنید یم کلیک يره سازیدکمه ذخبه روي  یبان از بانک اطلاعاتینموده و جهت گرفتن پشت

 یجاد میتوسط برنامه ا يخ و ساعت جاریبان به صورت خودکار و با توجه به تاریل پشتینام فا: نکته 

  .گردد

    انتخاب مسیر
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  :بان یپشت یابینحوه باز

  

  
  ) 66شکل ( 

  
ر یدکمه انتخاب مس ياطلاعات ابتدا برو یابید جهت بازیینما یمشاهده م 66همانطور که در شکل 

در . می کنید کلیک یابیدکمه باز به رويوه شده را انتخاب یکه از قبل ته یبانیر پشتیک نموده و مسیکل

و اطلاعات  باشد پاك شده یامه موجود مکه در برن یه اطلاعاتیکلصورت برگرداندن اطلاعات 

اطلاعات لطفاً با شرکت هماهنگ  یابیباز يجه برایشود در نت یبه برنامه منتقل م بانیپشتموجود در 

  .گردد
  

  :ر کاربرییتغ
 ین امکان را به شما میشود که ا یش داده مینما) 5شکل ( ورود به برنامهپنجره نه ین گزیبا انتخاب ا

  .دیمورد نظر خود جابجا شودهد که با کاربر 

    ریانتخاب مس
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  : کاربر رمزتغییر
  . تغییر دهید) رمز جدید(توانید رمز نرم افزار را به رمز مورد نظر خود  میبا انتخاب این گزینه 

  )این رمز با رمز منو دستگاه متفاوت است: توجه (                  

  

                                  
 ) 67شکل   (                                     

 

 

  

  پایان                                           


